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CONSEJERIA DE UNIVERSIDADES, IGUALDAD,

FEDERACION CANTABRA

DE BALONCESTO

CULTURA Y DEPORTE

PROCESO TRAMITACION LICENCIAS A TRAVES DE LA INTRANET

En este tutorial, os explicamos el proceso de tramitacion de licencias a través de la
intranet. Pretendemos que os resulte asi mas sencillo. Con todo, cualquier duda, poneros
en contacto con nosotros (fcbaloncesto@gmail.com).

Entrad a vuestro club, y en la pantalla inicial del club, que es la siguiente

| Datos del club
Equipos Inscritos
Partidos

Comunicacién de Resultados

} Resultados Comunicados y Actas

H Peticiones de Cambio
I Designaciones
Partidos Provisionales

Descargar Listado Contrasefas

I Albaranes
Liquidaciones Arbitrales

Facturas

FEDERACION CANTABRA
DE BALONCESTO

I Documentacion

Mis Documentos

pinchad en equipos inscritos. Esta debajo de Datos del Club en la primera columna y os
sale esta pantalla de abajo. Seguido, buscéis la categoria en la que vais a afadir licencias
y pinchdis en el 0jo que esta a mano derecha.

Equipos
Inscritos

Mostrar 10 4 registros
Equipo
Prueba
UC CANTBASKET 04
GALLOFA

PUMAS

Mostrando de 1 a 4 de un total de 4 registros

Se os abrira esta pestafia

Categoria
Senior Masculina
Senior Masculina
LIGA EBA

Senior Masculina

FEDERACION CANTABRA
DE BALONCESTO

Temporada

Temproada 2019/2020

Fecha Juego
Séabado 12:30
Domingo 12:00
Sébado 20:30

Domingo 10:00

Buscar:

Temporada Estado Ver

2019 4 ®
2019 4 ®
2019 v ®
2019 v ®

Anterior n Siguiente
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DE BALONCESTO
Equipo Inscrito
Nombre
FEDERACION CANTABRA Prueba
JALONCESTO
Categoria
Senior Masculina v
« Equipos Inscritos
Prueba
Instalacién
Semoniascus. 39012 - PABELLON MANUEL LLANO v
Datos de contacto Sabado v 12:30
Partidos Color camiseta Color camiseta
Licencias Bz ey
Color pantalén Color pantalén
a q
Despues, pinchad en la parte izquierda en licencias.
Licencias
Copy  Excel
T
NIF  l: Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

No hay ningdn registro
« Equipos Inscritos
No hay ningun registro
Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (0/15)
Senior Masculina Se requiere un entrenador

Anadir licencia

Aln no se ha subido documentacién

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacién

Se ha validado toda la documentacién

Prueba

Datos
Datos de contacto

Partidos

Ahora, pinchdis en afiadir licencia y se os abre la siguiente pantalla. En ella, si habéis
presentado el original del DNI en la federacion, podéis buscar al jugador por DNI; si no,
debéis buscarlo por apellidos (siempre teclearlos en MAYUSCULAS)
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Afiadir licencia

Bisqueda general

Buscar por nombre, apellidos, NIF, pasaporte o cédigo de licencia

NIF/Pasaporte/N°Licencia

Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

Segun el elemento que utilicemos para buscar, nos aparecen todos los componentes
disponibles en la  base de  datos, seleccionamos  la  persona

Anadir licencia

Bisqueda general
TEJA Buscar

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos Buscar

NIF/Pasaporte Nimero licencia ~ Federado Poblacién Fecha ncto.
13765390M JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966

72082241B GUILLERMO TEJA SOLANA 27/01/1991

72228512W DANIELA TEJADA PRIETO 07/02/2010

Dar de alta un nuevo federado (el federado no aparece en la lista)

Y nos aparece la siguiente pantalla
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Anadir licencia

Busqueda general

TEJA

NIF/Pasaporte/N°Licencia

Fecha Nacimiento Apellidos

Fecha Nacimiento

NIF/Pasaporte/N°Licencia Apellidos

Tipo
JUGADOR/A

Nombre Fecha Nacimiento

JOSE LUIS 04/06/1966

Apellidos
TEJA MANTECON

Seleccionamos el tipo de licencia que tendrd la licencia y pulsamos ACEPTAR

Anadir licencia
Busqueda general
TEJA

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

Tipo

v JUGADOR/A
ENTRENADOR/A
DELEGADO/DA DE EQUIP
DELEGADO/DA DE CAMPO
DIRECTIVO/VA
ASISTENTE
DIRECTOR/A TECNIC/A
ENTRENADOR/A AJUDANT

1Cun
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Nos aparece las personas
tramitadas.
Licencias
Copy  Excel
FROEAGENANTASRA
NIF 1: Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
13765390M JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA % T X

« Equipos Inscritos

UC CANTBASKET 04 Mostrando de 1 a 1 de un total de 1 registros

Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (1/15)
Senior Masculina Se requiere un entrenador

Afadir licencia

AAlin no se ha subido documentacion
Se ha subido parte de la documentacion
Partidos Se ha subido toda la documentacién

Se ha validado toda la documentacion

e

Datos

Datos de contacto

Si no figura en la base de datos, tendréis que pinchar en la parte azul de abajo, donde
dice Dar de alta un nuevo federado el federado no aparece en la lista

Anadir licencia

Busqueda general

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos Buscar

NIF/Pasaporte Numero licencia ~ Federado Poblacién Fecha ncto.

Dar de alta un nuevo federado (el federado no aparece en la lista)

Se os abrird la siguiente pantalla
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Anadir licencia

Blisqueda general

CASCAJO

NIF/Pasaporte/N°Licencia

Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia

Fecha Nacimiento Apellidos

Pasaporte

Apellidos *

Fecha Nacimiento (dd/mm/aaaa) * Sexo *

dd/mm/aaaa Selecciona una opcién v

Pais de nacionalidad * Municipio *

Selecciona una opcién

Pais de nacimiento * Municipio de nacimiento *

ESPANA

Domicilio * Cédigo postal *

Teléfono fijo

Como es una persona nueva, tenéis que poner los datos que figuran con *, que son los
obligatorios. Podéis poner el resto de datos si los sabéis. Recordad que todo lo que
escribais tiene que ser en MAYUSCULAS (si no es asi sera rechazada la licencia),
menos el correo electronico o email, que debe de ser tal y como este configurado ese
correo electronico.
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Anadir licencia

Bissqueda general

CASCAJO

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apeliidos

Pasaporte

Nombre * Apellidos *

NOELIA CASCAJO

Fecha Nacimiento (dd/mm/aaaa) * Sexo *

06/02/1984| Femenino s

Pais de nacionalidad * Municipio *

ESPANA _ (CANTABRIA)

Pais de nacimiento * Municipio de nacimiento *

ESPANA

Domicilio * Cédigo postal *

NOELIA 39000

Teléfono fijo Movil *

123456789

correoelectronico@mail.com

Cuando tengéis todos los datos obligatorios tecleados, le dais al boton azul ACEPTA.

Os saldré la siguiente pantalla

Anadir licencia

Asegurate que los datos son No podran ser i una vez dado de alta

Nombre
NOELIA CASCAJO

Sexo Fecha Nacimiento Pais de nacimiento
Femenino 06/02/1984 ESPANA

Nacionalidad
ESPANA

Comprobais que todo es correcto, y le dais al boton azul ACEPTAR
Os sale esta pantalla donde selecciondis, en el desplegable, el tipo de licencia,
Entrenador, Jugador, Delegado etc. Después, le dais al boton azul ACEPTAR.
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Anadir licencia

Tipo

v JUGADOR/A
ENTRENADOR/A
DELEGADO/DA DE EQUIP
DELEGADO/DA DE CAMPO
DIRECTIVO/VA

ASISTENTE

DIRECTOR/A TECNIC/A
ENTRENADOR/A AJUDANT

T umMoURIY

Cancelar

En este caso, es la segunda licencia que hemos anadido de este equipo y nos aparecera
de esta manera. Como veis en rojo nos marca el numero minimo de licencias que
exigimos, asi como que, por lo menos, es necesario un entrenador. Asi, que tenemos que
seguir afiadiendo licencias, hasta completar el numero minimo de licencias exigido,
repitiendo el proceso. Para ello, clicaremos en la pestafia Afiadir licencia

Licencias
Copy Excel
FEDERACION CANTABRA
5E BALONCESTO _

NIF 1 Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

13765390M  JOSE LUIS TEJAMANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA B T X
CERMEED D 20215288J  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A PREINSCRITA & 7 X
UC CANTBASKET 04
Senior Masculina Mostrando de 1 a 2 de un total de 2 registros

No se ha alcanzado el minimo de jugadores(8)
Se requiere un entrenador

Datos
Afiadir licencia

Datos de contacto
/Alin no se ha subido documentacién
Se ha subido parte de la documentacion

U , Se ha subido toda la documentacién
icenclas Se ha validado toda la documentacion

Tiene documentacién rechazada

Partidos

Si queremos meter a alguien en el que la fecha de nacimiento no coincida con la de la
categoria del equipo, no nos lo va a permitir. Saldrd este mensaje, nos pasaria lo mismo
si el sexo no es el correcto.
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Anadir licencia

Fecha de nacimiento invélida

Tipo
JUGADOR/A

Fecha Nacimiento

Nombre

01/01/2010

noelia

Apellidos

cascajo

Cuando llegamos al nimero minimo de licencias admitido, ya nos aparece en la parte de
abajo en color verde n° de jugadores dentro del rango de la categoria. Ahora, podemos
seguir afiadiendo jugadores hasta el médximo admitido, o tramitar el equipo.

En este ejemplo, ya vamos a tramitar el equipo, para lo que pinchamos en el icono verde
de abajo, que pone Tramitar equipo

Copy Excel
FEDERACION CANTABRA
BE BALONGESTO .
NIF = Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
13765390M  JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA X
“lE R 20215288)  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A PREINSCRITA X
PUMAS
20218178M  DANIEL LOPEZ CELORRIO 03/08/1977 ENTRENADOR/A PREINSCRITA %

Senior Masculina

Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros
Datos Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (2/15)

Datos de contacto Afadir licencia Importar licencias Tramitar equipo

Partidos Aln no se ha subido documentacién

Se ha subido parte de la documentacion
A ————

Se ha validado toda la documentacién

Tiene documentacién rechazada

Al pinchar, se nos pone el equipo de la siguiente manera. Como veis, aun siguen
preinscritos pero, en la parte derecha, nos han aparecido unos iconos que antes no
estaban
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Licencias
Copy  Excel
FEDERACION CANTABRA
e BALONGESTS )

NIF I Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

13765390M  JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA % G %
LRLEinEE 202152880  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A PREINSCRITA & 7 %
PUMAS

20218178M  DANIEL LOPEZ CELORRIO 03/08/1977 ENTRENADOR/A| PREINSCRITA & @ X

Senior Masculina

Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros

Datos Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (2/15)

Datos de contacto Anadir licencia Importar licencias
Partidos Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacién

Se ha validado toda la documentacién

Tiene documentacién rechazada

Esos iconos son para afiadir la documentacion obligatoria para terminar con el proceso
de inscripcion de licencias.

Si pinchais en el primer icono, os aparece la licencia de esa persona completa,
solamente a falta de las firmas. Si no la teneis firmada, podéis enviarsela a la familia y
que os la firme, asi no tenéis que rellenarla a mano.

“)BILRI\U Qléualatorio SOLICITUD DE
Cwmeria < Cantabria LICENCIA
2019/2020

IMPRESO DE SOLICITUD DE LICENCIA - JUGADOR/A

Esta licencia acredita la vinculacidn que existe entre el Ciub el tiular, de acuerdo con Io dispuesto en los Estatutos y
Normas de la Federacion Cantabra de Baloncesto.

cLus. AD. CANTBASKET 04
EQuPo UG CANTBASKET 04

CATEGORIA Senior Masculina

SOLICITANTE JOSE LUIS TEJA MANTECON

oNI 13765390M FECHA 0410611966
LOCALIDAD NACIONALIDAD ~ ESPARA
EMAIL

Firma dol solicitante Firma del padre, madre o tutor

Si ol solicitante o5 menor de edad, autorizo a soicitud de.
NOMBRE Y APELLIDOS:
NI

Con mi fima ‘ado de los deal A pckcla e ackmctin
e Caso de Accdanie. Deporto, e tongo A miasposcion on 1a web.do

€l abajo firmante, Médico Colegiado con n° CERTIFICA haber reconacido al solicitante, y lo declara
APTO para la practica del Ia presente.

Fecha y fima del médico:

coonsabiidad oo FEDERA

Da confomidad can o dispusst pr 1 Ley Orgaiza 151999, 12 de dimbre,de Protocin de Datusde carcerpersons consiet qua i datos
B
i ‘coma:

o s Pt 50 S e oo 35 e G e, s e g, i o o G
(Clbs y oiras Foderaciones yio lociacones navionss o simiares. S o do acuerdo m

- Captacion do eve

sy e rogon 51 1 o s sl

roctficacién, cancaacn y oposcion degindorme a

OEL DEPORTE
lchins chaloncesto@amaicomy odurlands su cop para f ONI

Después, tenéis que pinchar en el siguiente icono, que es como una carpeta, y se 0s
abrira la siguiente pantalla
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Anadir documentacion

JOSE LUIS TEJA MANTECON

JUGADOR/A

Mostrar 10 4 registros Buscar:
Documento
Fotocopia DNI
Certificado Médico
Solicitud Licencia

Foto

Mostrando de 1 a 4 de un total de 4 registros Anterior - Siguiente

En esa pantalla, debéis ir afiadiendo los distintos documentos que os piden. Todos ellos
son obligatorios. Donde pone fotocopia DNI, debeis de afiadir o la fotocopia del DNI o
la fotocopia de la hoja del libro de familia donde aparece el nifio o nifa (si es la persona
a tramitar mayor de 14 afios, OBLIGATORIO afiadir el DNI). Después, anadir la
solicitud de la licencia (ya firmada por jugador y/o tutores). Mientras no afiadais todos
los documentos, no os podremos validar las licencias.

Segun afiadais documentos, os ird marcando si os falta alguno o ya teneis todos, segun
los colores que os apareceran. Como veis, en la parte de abajo os muestra que significan
los colores con los que tenéis marcadas las licencias. En la federacion solo podremos
empezar a tramitar aquellas licencias que estén en color morado y cuando estas hayan
alcanzado el minimo exigible para la competiciéon. Debeis de anadir todos los
documentos de todas las personas que van a participar en el equipo, incluido el
entrenador o entrenadores.

Licencias

Copy  Excel

FEDERACION CANTABRA
DE BALONCESTO i
NIF 15 Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
13765390M  JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A| PREINSCRITA % & %
« Equipos Inscritos
UC CANTBASKET 04

20215288J  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A| PREINSCRITA & & X

20218178M  DANIEL LOPEZ CELORRIO 03/08/1977 ENTRENADOR/A PREINSCRITA % 7 %
Senior Masculina

Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros

Datos Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (2/15)

Datos de contacto Afiadir licencia

Partidos AAln no se ha subido documentacién

Se ha subido parte de la documentacién
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacién

Tiene documentacién rechazada

Si no os acorddis qué documento os falta de subir de los jugadores, es muy sencillo.
Volviendo a clicar en la carpetica (icono del medio) os aparecerd en amarillo claro, lo
que habéis subido y en blanco lo que os queda por subir
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Anadir documentacién

DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ

JUGADOR/A

Mostrar 10 4+ registros

Documento
Fotocopia DNI
Certificado Médico
Solicitud Licencia

Foto

Mostrando de 1 a 4 de un total de 4 registros Anterior - Siguiente

Cuando ya tengdis todo el equipo con el color morado, no tenéis que hacer nada mas
que esperar a validemos las licencias. Si os rechazamos alguna, os llegard un correo
electronico avisandoos. Ademas, en las licencias os aparecera el mensaje en rojo Tienes
licencias con documentos rechazados e, igual que antes, los colores nos indican que
licencias hemos rechazado. Para ver el motivo por el cual se han rechazado esas
licencias, debeis de abrir el correo electronico.

Licencias

Tienes licencias con documentos rechazados
FEDERACION CANTABRA
DE BALONCESTO

Copy = Excel
« Equipos Inscritos .

NIF 1: Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
PUMAS

13765390M  JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA % & %
Senior Masculina

20215288  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A PREINSCRITA & & %

Datos 20218178M  DANIEL LOPEZ CELORRIO 03/08/1977 ENTRENADOR/A| VALIDADA B

Datos de contacto Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros

Partidos Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (2/15)

Anadir licencia | Importar licencias

AAlin no se ha subido documentacién

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacién
Tiene documentacién rechazada

Al pinchar en la carpetica de la licencia rechazada, se nos abrird la siguiente pestana
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Anadir documentacion

JOSE LUIS TEJA MANTECON

JUGADOR/A

Mostrar 10 4 registros

Documento
Fotocopia DNI
Certificado Médico

Solicitud Licencia

L & & X
]

Foto

Mostrando de 1 a 4 de un total de 4 registros Anterior - Siguiente

Si pinchamos en el ojo, podremos ver el documento que habiamos subido.

Entonces, pinchamos en la x que aparece al lado del ojo, para eliminar ese documento
erroneo y poder subir el documento correcto. Cuando tengamos todos los documentos
subidos de nuevo, se nos volveran a poner las filas en color morado, quedando
nuevamente pendientes de validar por la federacion.

Licencias
Copy  Excel
FEDERACION CANTABRA
5E BALONCESTO )
NIF 15 Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
13765390M  JOSE LUIS TEJA MANTECON 04/06/1966 JUGADOR/A PREINSCRITA % G %
ClEsEE LD 20215288)  DIEGO CELEIZABAL SANCHEZ 03/01/1976 JUGADOR/A PREINSCRITA % 7 %
PUMAS
20218178M  DANIEL LOPEZ CELORRIO 03/08/1977 ENTRENADOR/A VAUDADA B

Senior Masculina

Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros

Datos Numero de jugadores dentro del rango de la categorfa (2/15)

Datos de contacto Afadir licencia Importar licencias
Partidos Aln no se ha subido documentacién
Se ha subido parte de la documentacién
e s

Se ha validado toda la documentacién
Tiene documentacién rechazada

Cuando ya tengamos todas las licencias validadas, pincharemos en el ultimo apartado de
la parte izquierda, donde pone Autorizaciéon Provisional, y nos sacara el triptico que
debemos de llevar obligatoriamente a todos los encuentros, ademas de llevar la
E-licencia en el movil o tablet. Os recordamos que restaria, en algunos casos, por afadir
la foto al titular de la licencia. Este proceso se hace a través de la aplicacion E-licencia.

***DOCUMENTOS
* Es obligatorio subir todos los documentos. No a gran resolucion pero si legibles.
* El documento del reconocimiento puede ser un el papel que os entregue el
medico o que directamente firme en el apartado dedicado para ello en la
solicitud individual.



